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Koulutus/tutkinto        
 

Tutkinnon suorittaja       
 

Vastuukouluttaja 
 Yhteystiedot 

       
       

 

Ajanjakso       /       20       –       /       20       
 

Tutkinnon kokonaislaajuus  
     

opintoviikkoa 

 

Ohjaaja/oppimisvalmentaja       
Sovitut ohjausajat       
Ohjaajaan voi ottaa yhteyttä  sähköpostilla, osoite:       

 kännykällä, nro:       
 kiinteällä puhelimella, nro:       

 

 

HENKILÖKOHTAISTAMISSUUNNITELMA 
Hakeutuminen, osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen – Selvitetään, mitä jo osaan 
Tutkinnon suorittaminen – Suunnitellaan, miten osoitan osaamiseni näytöissä (HENSU) 
Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen – Suunnitellaan, miten opiskelen ja hankin tarvittavan ammattitaidon  

 

Vastuukouluttaja tekee HEKSUn 
YHDESSÄ opiskelijan kanssa! 
Ryhmäohjaus tärkeää ennen 
henkilökohtaisia keskusteluja! 
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Tälle sivulle kirjataan aikaisemmin hankittu osaaminen todistusten ym. dokumenttien perusteella sekä vastuukouluttajan johtopäätökset haastattelusta yms.  
 

 
Liitteenä: haku- eli henkilötietolomake tai 
opiskelijan henkilötietolomake 
(työvoimapoliittinen koulutus) 
 
Muita liitteitä, mitä:       
 
 
 
Haastattelun apulomake (linkki) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vastuukouluttajan johtopäätös 
henkilökohtaistamisesta 
 
 

Tutkinnon suorittaja on osallistunut valintahaastatteluun   orientaatiojaksoon  
Ohjauksen ja tukitoimien tarpeen selvitys tehty  Erityisen tuen tarve havaittu  

Tutkinnon suorittaja on tehnyt seuraavat / näyttänyt seuraavat dokumentit: 
 lähtötasokartoitus: www.osaan.fi  työnantajan lausunto  työtodistukset  työnäyte 
 tutkinto- ja koulutodistukset   muut todistukset  
 muuta osaamista (tähän tutkintoon liittyen): 

1.        todistus näytetty:      .     .      

2.        todistus näytetty:      .     .      

3.        todistus näytetty:      .     .      

Tutkinnon suorittajalla on 
 osaaminen kaikissa tutkinnon osissa sellaisella tasolla, että tutkinnon suorittaja kykenee osallistumaan näyttötutkinnon 

suorittamiseen ilman valmistavaa koulutusta (  Henkilökohtainen näyttösuunnitelma) 

 osaaminen seuraavissa tutkinnon osissa on sellaisella tasolla, että tutkinnon suorittaja kykenee osallistumaan 
näyttötutkinnon suorittamiseen ilman valmistavaa koulutusta (  Henkilökohtainen näyttösuunnitelma): 

       
 

 tarve osallistua tarvittavan ammattitaidon hankkimiseen liittyvään koulutukseen kokonaan tai osittain                                             
(Ks. Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen -lomake) 
 Tutkinnon suorittajan osaamisesta on lähetetty esitys kolmikannalle (kopio tämän dokumentin liitteeksi). Kolmikannan päätös:  

      
 

Muita johtopäätöksiä:  
      
 

Opiskelijan vakuutus terveydentilastaan  Minulle on selvitetty ne terveydelliset esteet, jotka estäisivät minua toimimasta opiskelemallani alalla. 
Vakuutan allekirjoituksellani, että minulla ei ole terveydellistä estettä toimia tällä alalla.  

 

Ohjaus/arviointikeskustelu käyty:       /       20           

       opiskelijan allekirjoitus  vastuukouluttajan allekirjoitus 
 

OSAAMISEN TUNNISTAMINEN JA TUNNUSTAMINEN – Selvitetään, mitä jo osaan  
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Tutkintotoimikunta       

Tutkinto       ilmoittautunut näyttötutkintoon

Tutkinnon suorittaja       tutkintomaksu maksettu ja tilitetty OPH:lle

Vastuukouluttaja        tietoja (nimi) saa käyttää valmistuneista tiedotettaessa 

 
Henkilökohtainen näyttösuunnitelma  

 
Tutkinnon
osa: 

      Suunnitelma osaamisen näyttämisestä eri tilanteissa 
 

Ammattitaitovaatimukset Arvioinnin kohteet ja kriteerit
Työtehtävä, jolla osoitan 
ammattitaidon 

Näyttöön liittyvä aineisto 
(esim. dokumentit) 

Näyttöpaikka ja 
ajankohta Arvioija(t) 

                                    

                                    

                                    

                                    

                                    

                                    
 

 
Suunnitelma on hyväksytty: 

 
      

 
/ 
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              (nimi)        (nimi) 

  Näytön suorittamiseen työpaikalla liittyvät asiat, sopimukset ja yleiset 
sopimusehdot (liite) käsitelty ja hyväksytty oheisilla allekirjoituksilla. 

tutkinnon suorittajan allekirjoitus  vastuukouluttajan allekirjoitus 

 
 

  

 

Työpaikat, joilla näyttöjä suoritetaan (numerot taulukkoon työtehtävän perään): 
 

1)       
2)       
3)       
4)       

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (1) allekirjoitus 

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (2) allekirjoitus 

  

      (nimi) 
työpaikkaohjaajan (3) allekirjoitus 

      (nimi) 
työpaikkaohjaajan (4) allekirjoitus 

Tätä taulukkoa kopioidaan oma jokaista tutkinnon osaa varten! 

TUTKINNON SUORITTAMINEN – Suunnitellaan, miten osoitan osaamiseni näytöillä  

Näyttötutkintoon ilmoittautumislomake on 
täytettävä ja tutkintomaksu tilitettävä OPH:lle 
ENNEN kuin henkilö osallistuu näyttöön! 
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Opiskelija ja vastuukouluttaja sekä työpaikkaohjaaja tarkentavat  
ja täydentävät suunnitelmaa tutkinnon suorituksen edetessä  
tutkinnon osittain. 

 
 
 

TUTKINNON OSA:       
 

Tutkinnon osan  
sisällöt (ammattitaitovaatimukset) 

Valmistavan 
koulutuksen  
aikataulu (yleinen) 

Keskeiset sisällöt  
(etä-, lähiopiskelu) 
 

Työssäoppiminen 
Jakson tehtävät 
 

Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen 
 henkilökohtainen 

etenemissuunnitelma (aikataulu) 

                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              

 

Ohjaus/arviointikeskustelu käyty:  
      

 
/
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  opiskelijan allekirjoitus  vastuukouluttajan / ohjaajan allekirjoitus 
  Työssäoppimiseen liittyvät asiat, sopimukset ja yleiset sopimusehdot (liite) 
käsitelty ja hyväksytty oheisilla allekirjoituksilla 

    

 

Työssäoppimispaikat (numerot taulukkoon jakson tehtävän perään): 
 

1)       
2)       
3)       
4)       

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (1) allekirjoitus 

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (2) allekirjoitus 

    

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (3) allekirjoitus 

       (nimi) 
työpaikkaohjaajan (4) allekirjoitus 

 

Tätä taulukkoa (HOPS/TOPS) kopioidaan oma jokaista tutkinnon osaa varten! 
 

SUUNNITELMA TARVITTAVAN AMMATTITAIDON HANKKIMISEKSI –  
Suunnitellaan, miten opiskelen ja hankin tarvittavan ammattitaidon  
(Henkilökohtainen opiskelusuunnitelma, HOPS ja työssäoppimissuunnitelma, TOPS)  

Vastuukouluttaja tai opiskelun ohjaaja esitäyttää koulutuksen tiedoilla. 
Tutkinnon osat voi laittaa myös otsikkotasolla, jolloin tarkemmat kuvaukset 
katsotaan opiskelijan kanssa OPSista tai tutkinnon perusteista. 


